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1.2.2 【学生】维护开题申请

功能位置：学位管理>开题管理>维护开题申请。

1. 学生需在任务时间范围内提交开题申请。

2. 学生申请论文开题时，需维护论文中外文题目、关键词、选题来源、选题方式、

论文类型、课题编号、经费等论文基本信息。

3. 学生申请论文开题时，需维护正文信息，含选题的来源、背景和意义，文献综述，

研究内容和创新点，研究方法和设计方案，研究重点、难点及解决方案，完成学

位论文的计划安排，经费落实情况，预期学术成果及应用价值，参考文献。

4. 学生可点击页面右下角暂存按钮，将信息暂存在本地

5. 学生完成信息填写后，点击保存按钮，将申请提交至导师审核。提交时需要学生

签名，推荐微信扫码签名（扫码时手机需要连接校园网 wifi，非校园网络 WIFI 需

先登录 VPN 再扫码）。
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1.2.3 【导师、学院秘书】审核开题申请

功能位置：学位管理>开题管理>审核开题申请。

学生提交后，依次由导师、学院秘书依次审核。

功能位置

导师、学院秘书审核不通过时需维护不通过原因退回学生修改，审核通过需维护

意见，扫码签名（或上传签名图片）。

导师审核
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学院秘书审核

1.2.4 【学院秘书】维护开题秘书

功能位置：学位管理>开题管理>维护开题秘书。

维护开题秘书不在流程范围内，可随时进行维护。

功能位置

秘书指定开题秘书，开题秘书可以为多人，点击“添加开题秘书”维护秘书。

1.2.5 【开题秘书】维护开题安排

开题秘书应通过“教职工”角色登录系统

额外步骤：维护校外专家（已在人事登记的专家可以直接选择，不用重复添加）

第一步：点击“新增开题安排”，维护开题安排基本信息。

功能位置：学位管理>开题管理>维护开题安排。

Administrator
高亮
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第二步：维护开题安排成员信息。

开题安排成员信息

第三步：维护开题安排学生信息。

1. 添加学生

开题安排学生信息
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2. 点击维护组员功能，支持为学生灵活分配出席成员信息。

维护出席委员

3. 为学生生成小组时间排序。

4. 提交
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1.2.8 【开题秘书】维护开题结果

功能位置：学位管理>开题管理>维护开题结果。

功能位置

1. 开题答辩结束后，开题秘书在系统中维护开题结果。

2. 开题结果：

(1) 通过，学生进入中期考核环节。

(2) 不通过，将重新开始开题。

3. 支持开题秘书在提交开题结果后再补录学生的整改意见、答辩时提出的主要问题
及学生回答的简要内容，委员投票情况等信息。
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2.2.2 【学生】维护论文信息修改申请

功能位置：学位管理>论文基本信息管理>维护论文信息修改申请。

维护论文修改申请-1

维护论文修改申请-2

2.2.3 【导师】审核论文信息修改申请

功能位置：学位管理>论文基本信息管理>审核论文信息修改申请。
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审核论文信息修改申请

2.2.4 【学院秘书】审核论文信息修改申请

功能位置：学位管理>论文基本信息管理>审核论文信息修改申请。

审核论文信息修改申请

学院秘书审核论文修改申请-审核意见

1、是否重新开题：

（1）更改内容较大，重新进行开题答辩，并重新计算进入学位论文阶段的起始时

间。如选择此项，在点击确定后，学生可发起新一轮开题申请。

（2）题目微调，研究内容不变。如选择此项，在点击确定后，系统自动更新学生

开题信息。
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2、请选择授权签名：此处需要选择学院分管领导授权给审核人（学院秘书）的签

名，如未授权，本处则无法选择学院分管领导签名。授权操作方式如下：

（1）由学院分管领导通过【协同办公-我的签名】功能，先维护个人签名，然后

授权本人签名给学院秘书：

功能位置

（2）维护个人签名，支持手机扫描二维码后通过手机签字板签名，也支持直接上

传个人签名：

维护签名

（3）学院分管领导将个人签名授权给学院秘书：
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授权签名给他人

授权完成后，学院秘书即可在审核时选择学院分管领导的签名。通过系统导出的

论文题目修改申请表，将显示学院秘书的审核结果+学院分管领导的签名。

2.2.5 查询论文信息修改申请进度

功能位置：学位管理>论文基本信息管理>查询论文信息修改申请进度。

研究生院分管领导、学位管理员、学院秘书、学院分管领导、导师可以查看学生

论文信息修改申请进度。

查看论文信息修改申请进度

查看操作明细
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3 中期考核管理

3.1前置条件

学生通过开题。

3.2操作步骤

3.2.1 【研究生院】维护中期考核任务

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核任务。

功能位置

3.2.2 【学生】维护中期考核申请

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核申请。

功能位置
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添加科研成果

在添加科研成果时，如果系统提示“请先选择一行”，则代表当前没有可供选择

的（经导师审核通过的）科研信息，需要到【研工管理-学生科研管理-维护科研信息】

功能新增科研信息并提交导师审核，如下图：

学生新增科研信息

学生提交科研申请后，需要导师审核。导师需通过系统【研工管理-学生科研管理

-审核学生科研】功能审核学生科研，如下图：

导师审核学生科研

回到【学位管理-中期考核管理-维护中期考核申请】，添加科研成果，系统将显

示经过导师审核通过的科研，如下图：



上海工程技术大学

研究生管理系统用户手册

山东五思信息科技有限公司 | www.sdwusi.com | 19

学生添加（经导师审核通过的）科研到中期考核申请中

3.2.3 【导师】审核中期考核申请

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核申请。

功能位置

导师评价意见

3.2.4 【学院秘书】审核中期考核申请

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核申请。
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功能位置

3.2.5 【学院秘书】维护中期考核秘书

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核秘书。

功能位置

可以设置多位中期考核秘书，也可以将本人设置为中期考核秘书。中期考核秘书

需要通过教职工角色登录系统开展相关工作。

3.2.6 【中期考核秘书】维护中期考核安排

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核安排。

功能位置

中期考核安排，共分三步，分别是维护基本信息、专家、学生，具体如下：

新增中期考核安排-基本信息
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新增中期考核安排-成员信息

新增中期考核安排-学生信息

添加学生：将一个或多个学生添加到考核安排中来。

维护组员/批量维护组员：单一设置或批量设置考核组长和组员。

小组时间排序：设置学生排序顺序及时间。

3.2.7 【分委会主席】审核中期考核安排

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核安排。
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功能位置

审核通过后，系统将自动发布中期考核安排。

3.2.8 【研究生院、学院秘书】查询中期考核安排

功能位置：学位管理>中期考核管理>查询中期考核安排。

功能位置

在中期考核秘书维护考核结果前，研究生院管理员、学院秘书可将中期考核安排

退回至中期考核秘书调整，中期考核秘书提交中期考核结果则不可退回。

3.2.9 【中期考核秘书】维护中期考核结果

功能位置：学位管理>中期考核管理>维护中期考核结果。

功能位置
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维护结果信息-1
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维护结果信息-2

3.2.10【分委会主席】审核中期考核结果

功能位置：学位管理>中期考核管理>审核中期考核结果。

功能位置

审核通过后，系统将自动发布中期考核结果。

3.2.11查询中期考核批次进度

功能位置：学位管理>中期考核管理>查询中期考核批次进度。
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功能位置

研究生院分管领导、学位管理员、学院秘书、学院分管领导、导师可以查看学生

论文信息修改申请进度。

查看操作明细
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